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PROJETO DE LEI N.°_()Q% /2023, DE 08 DE MARCO DE 2023.

PROTOCOLO
«In Limoeirg do Nore
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0 8 MAR 2023
Fofaric, j&iQ‘-l

el

Responsavel

Cria as Fungbes Comissionadas da Camara
Municipal e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE:

Faz saber que a Camara Municipal de Limoeiro do Norte decretou e ele
sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados, no ambito da Camara Municipal de Limoeiro do
Norte-Ce, as fun¢bes comissionadas a seguir especificadas:

|- Diretor de Secretaria Legislativa

II- Diretor de Secretaria Administrativa

Ill- Assessor de Servigos Externos

IV- Chefe do Arquivo Geral

V- Chefe da Secretaria de Seguranca e Manutencao Predial
VI- Chefe da Secretaria de Comunicagao.

Art. 2° - Os Padrdes e as remuneragdes dos cargos especificados no artigo
anterior sdo os previstos no ANEXO | desta Lei.

Rua Cel. Malveira 2266 — Centro — Limoeiro do Norte/CE — Tel.: (88) 3423-4140
CNPJ 01.836.913/0001-05 - CEP: 62930-000 — Email:camara_limoeiro@hotmail.com



m Estado do Cearé

™ Camara Municipal de Limoeiro do Norte

% Didlogo, Compromisso e Trabalho

Art. 3° - As atribuicbes das funcgbes especificadas pelo artigo 1° sao os
previstos no ANEXO Il desta Lei.

Art. 4° - As despesas decorrentes da execucgao desta Lei correrao a conta
das dotagdes orgcamentarias proprias da Camara Municipal de Limoeiro do Norte.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, retroagindo seus
efeitos a partir de 01 de marco de 2023.

Art. 6° - Revogam-se as disposigoes em contrario.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Limoeiro do Norte, Estado do
Ceara, em 08 de margo de 2023.

/J?ﬂ'?(-:;fot" oo hm Méw)
Darlyson de Lima Mendes
Presidente da Camara Munigipal

rj@&r ‘!ﬂjCﬂ!; AE_ST‘\/-——
José Valdir da Silva Flauber Lima Honorato
1° Vice-Presidente 2° Vice-Presidente

HQ"I!'Z ﬂ“&j !% Wil]ll‘!‘)-'- ‘c'-’“ﬁ i ~

Marcio Michael do Nascimento Farias i ieira e Silva
1° Secretario 19 Secretario
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Manutencéo Predial

ANEXO |
(Art. 2°, da Lein® , de de de20 )

i DENOMI;I;A(;AO (;au;NTIDADE PADRAO -REMUNERA(}AO
Diretor de Secretaria Legislativa 01 FC-1 2.500,00
Diretor de Secretaria Administrativa G1 FC-1 2.500,00
Assessor de Servigos Externos 01 FC-2 2.000,00
Chefe da Secretaria de Comunicagao | 01 FC-3 600,00
C;;; do Arq;;(; éeral 07177 . 7 FC~4 i 500,00 _
Chefe da Secretaria de Seguranca e 01 FC4 500,00
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(Art. 3°, da Lein®

ANEXO Il

, de de de 20 )

DAS ATRIBUIGOES DAS FUNGOES COMISSIONADAS

CARGO

ATRIBUICOES BASICAS

' DIRETOR DE SECRETARIA
LEGISLATIVA

Acompanhar a tramitagao de todas as proposituras na
Camara Municipal de Limoeiro do Norte; desempenhar
atividades de assessoramento ao Presidente, no que
concerne ao processo legislativo; preparar, quando
solicitado pelo Presidente, minutas de estudos de
projetos de lei e de emendas a projetos de lei em
tramitacado na Camara; desempenhar atividades
burocraticas atinentes e parie administrativa da
Camara Municipal, assessorar a Mesa Diretora e os
vereadores em matérias de sua competéncia; assistir
a todas as sessdes publicas e prestar assisténcia a
Mesa Diretora durante os trabalhos plenarios,
informando sobre assuntos atinentes aos servicos
legislativos; manter devidamente arquivados todos os
documentos relativos as SessOes realizadas;
providenciar os oficios de encaminhamento referente a
deliberagdes das sessdes plenarias.

DIRETOR DE SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

Desempenhar atividades de assessoramento ao
Presidenie, no que concerne ac processo
administrativo do setor, desempenhar atividades
burocraticas atinentes e parte administrativa da
Camara Municipal;, assessorar a Mesa Diretora e os
vereadores em matérias de sua competéncia; manter
devidamente arquivados todos o0s documentos
relativos aos processos administrativos; providenciar
os oficios de encaminhamento referente a
deliberagbes  administrativas; ter sob  sua
responsabilidade a supervisdao das atividades do
setor de Recursos Humanos; ter sob sua
responsabilidade a supervisdo das atividades do
setor de Almoxarifado, desempenhar outras
atividades correlatas a sua area que lhe forem
delegadas por chefia imediata ou institucional.

~ ASSESSOR DE SERVICOS

Executa servicos administrativos externos; entregar,
recolher e organizar documentos, livros e expedientes
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CARGO

ATRIBUICOES BASICAS

EXTERNOS

administrativos; distribuir correspondéncias, avisos,
formularios e materiais de pequeno porte; realizar
tarefas de planejamento e controle de atividades
relativas a fungao; distribuir materiais informativos;
realizar pequenas compras; realizar pagamentos;
digitar documentos; todas as atividades, inerentes a
funcéo, estdo diretamente vinculadas ao setor da
Secretaria Geral; executa outras tarefas relacionadas
com o cargo, a critério do superior.

CHEFE DA SECRETARIA
DE COMUNICAGAO

propor diretrizes de politica de comunicagdo da
Camara Municipal, gerar as agdées de comunicacao,
imprensa, publicidade e informativos da Céamara
Municipal, prestar a Mesa Diretora e demais
vereadores o suporte necessario ao desempenho de
suas atribuicbes, na area relativa a politica de
comunicagdo da gestdo; gerir os assuntos de interesse
da populagdo que devam ser divulgados pelos meios
de comunicagao, propondo Chefe do Parlamento
Municipal alternativas de agao, divuilgando-as quando
pertinente; estabelecer contatos com os érgaos de
comunicacdo; gerir as atividades da Assessoria de
imprensa e Cerimonial da Camara Municipal;

CHEFE DO ARQUIVO
GERAL

|

Receber, registrar e arquivar processos
administrativos e documentos oficiais; planejar,
organizar e coordenar 0s servicos de Arquivo;
organizar e cuidar da conservacdo do acervo
armazenado no arquivo geral, desenvolver e escrever |
procedimentos para a padronizagao e melhoria dos |
processos internos do Arquivo Geral, implantar e
executar a gestdo de descartes de documentos;
coordenar e executar a digitalizagcdo de documentos
do arquivo geral; providenciar o desarquivamento de
processos mediante solicitagdo escrita; planejar,
orientar e acompanhar o processo documental e
informativo; planejar, orientar e coordenar as
atividades de identificacdo das espécies documentais
e participagao no planejamento de novos documentos
e controle de multicépias; planejar, organizar e

coordenar 0s Seivighs Gu centro de documentaﬁmo e
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CARGO

ATRIBUICOES BASICAS

informacado constituido de acervos arquivisticos e
mistos; planejar, organizar e coordenar 0s servicos de
digitalizagdo aplicada aos arquivos, treinar as
unidades no que concerne a politica de arquivamento;
orientar a avaliagdo e sele¢do de documentos, para
fins de preservacgdo; planejar, definir e manter a
estrutura fisica do Arquivo Geral, desempenhar outras

~tividadae r~arralatae 5 eiin Area niies the forem
auvildaUls LUliCialas a Sua aica Quc g 1Cicii

delegadas por chefia imediata ou institucional.

CHEFE DA SECRETARIA

el B A RIS A

DE SEGURANCA E
MANUTENGAO PREDIAL

Auxiliar seu superior hierarquico no planejamento,
programacaoc e acompanhamento das atividades
atinentes a sua area de atuacao; executar atividades
especificas de apoio técnico e operacional a sua
respectiva Divisdo; orientar, coordenar, controlar e
avaliar os projetos e atividades sob sua
responsabilidade; orientar, coordenar, controlar e
avaliar os servicos dos assessores de seguranga,
orientar, coordenar, controlar e avaliar os servigcos de
manutencdo predial; executar planos, programas e
projetos atinentes a sua area de atuacao; manter seu
superior hierarquico informado sobre quaisquer
ocorréncias em sua respectiva area de competéncia;
planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar os
servicos de manutengdo preventiva e corretiva do
prédio, das instalagbes eletricas, das inslalagbes
hidraulicas, dos sistemas de condicionamento de ar
condicionado, bem como a manutencao das calgadas
e arvores do entorno do entorno do prédio;

desempenhar outras atividades inerentes ao cargo.
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